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:Cémo activo Microsoft Office con mi cuenta institucional?
Abrir el Programa Excel, Word u Outlook

« En la Esquina superior derecha, verificar que la cuenta de correo que este
ingresada sea la del colegio ejemplo: alumno@cgb.edu.gt

Soporte CGB @ & ? = o
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! Soporte CGB
soporte@cgb.edu.gt
= Ver cuenta 10 00 0
- Introducdtn a las Realizar a primera Informacion de usuario de Office
Realizar un Férmulas Tabla dindmica
recorrido
-> -f'\ -E Iniciar sesi6n con otra cuenta
.bro en blanco Le damos la bienvenida a E... Tutorial de formula Tutorial de tablas dinamicas Presup . _ ‘Calendario personalizado d...
Mas plantillas —>
Buscar

tes  Anclado Compartidos conmigo

Si la Licencia presenta el mensaje de Vencimiento o no validacidon aun teniendo el usuario
cbg.edu.gt, favor cerrar Sesién e ingresar nuevamente
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! Soporte CGB
soporte@cgb.edu.gt
X Ver cuenta e 4208
- Introducrifna les Realizar la primera Informacion de usuario de Office
Realizar un Formulas Tabla dinamica
recorrido
_ibro en blanco Le damos |a bienvenida a E... Tutorial de férmula Tutorial de tablas dinamicas Presup . - (Calendario personalizado d...
Mas plantillas —>
Buscar
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Ingresar nuevamente su usuario ejemplo: almuno@cgb.edu.gt, para poder
validar su licencia de nuevo
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Validacion

Cuenta

Informacién de usuario Informacién de producto

.
Soporte CGB .. I\/I ft

e soporte@cgb.edu.gt . Icroso

Cambiar foto Mostrar informacién de licencias adicional
Acerca de mi

, Producto de suscripcién
Cerrar sesidn
Cambiar cuenta Aplicaciones de Microsoft 365 para empresas
Este producto contiene

bl - o - T

| Administrar cuenta ‘ | Cambiar licencia | ‘ Actualizar licencia

Privacidad de la cuenta

‘ Administrar configuracién

Fondo de Office:

| Nubes 7 1 Actualizaciones de Microsoft 365 y Office
Teria dé Office: IZ_[E Las actualizaciones se descargan e instalan automaticamente.
Opciones de

‘ %l actualizacién v
Servicios conectados:

& Gip P Acerca de Excel

neDrive - cgb.edu.
9 9 @ Mas informacion sobre Excel, soporte técnico, id. del producto y copyright.
soporte@cgb.edu.gt . PR . .
Acerca de Version 2306 (compilacion 16529.20182, Hacer clic y ejecutar)
@ OneDrive - cgb.edu.gt

‘ Excel Canal actual

Para conectarse con OneDrive - cgb.edu.at, necesitara su

El uso de Word, Excel, Power Point también lo pueden utilizar via web con los siguientes
pasos:

Ingresar al sitio web: http://portal.office.com/

Ingresar usuario y contrasefia, al ingresar puede seleccionar el icono

L] [ g Automatico
Aplicaciones
8 Todas las aplicaciones

§& Crear P

[} Ensefiar @ Outlook >
= 5 realizar word
@ Teams

Agentes

{Jg Nuevo agente & Word >

- Todos los agentes @8 Excel >
= & PowerPoint > arte a crear un documento de Word, pero necesito un poco mas de informacion.
Chats
| realizar word & OneNote > ieres que contenga el archivo Word?
abrir excel @ OneDrive >
me

cerrar .

& SharePoint >
T 3 Crea una carta formal Haz un resumen de un texto Redacta un informe breve %

iy Admin. ?

& Aplicaciones >

S— enviar urrinensaje a Copilot
4 Juan Alvaro Lépez...
Copilot Chat @ + a4

El contenido generada por IA puede ser incarrecto
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a Word v Caracteristicas v Ver planes y precios

Le damos la bienvenida a Word gratis en la Web

Inicie sesion o registrese de forma gratuita para comenzar a usar Word en la web de
inmediato, sin necesidad de instalacién ni compra.

@ Crear documento en blanco T Cargar un archivo

Crear con plantillas

cv Facturas Documentos e informes Folletos Notas de la reunion Cartas Buscar plantillas




